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Приложение 1
УТВЕРЖДЕНОПриказ генерального директораКУП «Витебскоблдорстрой»№186 от 15.11.2021

ПОЛИТИКА КУП «ВИТЕБСКОБЛДОРСТРОЙ»В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
ГЛАВА 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Политика КУП «Витебскоблдорстрой» в отношении обработкиперсональных данных (далее - Политика) определяет деятельность КУП«Витебскоблдорстрой» (УНП 300003210, юридический адрес: 210010,г. Витебск, ул. Гоголя, 8) в качестве оператора персональных данных.2. Политика разработана с учетом требований Закона РеспубликиБеларусь от 07.05.2021 № 99-З «О защите персональных данных» (далее -Закон) и служит основой для разработки локальных правовых актов,регламентирующих вопросы обработки персональных данных в КУП«Витебскоблдорстрой».3. В настоящей Политике термины используются в значении,определенном в статье 1 Закона.
ГЛАВА 2. ПЕРЕЧЕНЬ СУБЪЕКТОВ, ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕКОТОРЫХ ОБРАБАТЫВАЮТСЯ В КУП «ВИТЕБСКОБЛДОРСТРОЙ»
4. В КУП «Витебскоблдорстрой» обрабатываются персональныеданные следующих категорий субъектов персональных данных:
· работников предприятия (аппарата управления и филиаловпредприятия);
· других субъектов персональных данных (для обеспечения реализациицелей обработки, указанных в главе 2 Политики):бывших работников КУП «Витебскоблдорстрой»,членов семей работников,соискателей на вакантные должности,лиц, направивших обращение в КУП «Витебскоблдорстрой»,лиц, обратившихся в КУП «Витебскоблдорстрой» за осуществлениемадминистративной процедуры,лиц, заключивших с КУП «Витебскоблдорстрой» гражданско-правовыедоговоры.
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ГЛАВА 3. ЦЕЛИ И ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В КУП «ВИТЕБСКОБЛДОРСТРОЙ»
5. КУП «Витебскоблдорстрой» осуществляет автоматизированную инеавтоматизированную обработку персональных данных в следующих целях:5.1. подбор кандидатов на замещение вакантных должностей (абзац 16статьи 6 Закона либо с согласия субъекта персональных данных принаправлении резюме в электронном виде);5.2. оформление и регулирование трудовых (служебных) отношений впроцессе трудовой деятельности (абзац 8 статьи 6, абзац 3 пункта 2 статьи 8,абзац 16 статьи 6 Закона);5.3. предоставление работникам предприятия и членам их семей,бывшим работникам предприятия дополнительных гарантий и компенсаций:(абзац 8 статьи 6, абзац 16 статьи 6 Закона либо с согласия субъектаперсональных данных);5.4. рассмотрение обращений (абзац 20 статьи 6 Закона);5.5. осуществление административных процедур (абзац 20 статьи 6,абзац 12 пункта 2 статьи 8 Закона);5.6. ведение бухгалтерского и налогового учета (абзац 8 статьи 6,абзац 20 статьи 6 Закона);5.7. подготовка, заключение, исполнение и прекращение гражданско-правовых договоров (абзац 15 статьи 6 Закона);5.8. применение системы видеонаблюдения в интересах обеспеченияобщественного порядка (абзац 20 статьи 6 Закона).
ГЛАВА 4. ПЕРЕЧЕНЬ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ,ОБРАБАТЫВАЕМЫХ В КУП «ВИТЕБСКОБЛДОРСТРОЙ»
6. Содержание и объем персональных данных каждой категориисубъектов определяется необходимостью достижения конкретных целей ихобработки, а также необходимостью КУП «Витебскоблдорстрой» реализоватьсвои права и обязанности, а также права и обязанности соответствующегосубъекта.7. Перечень персональных данных, обрабатываемых в КУП«Витебскоблдорстрой» в случаях, когда обработка персональных данных нетребует согласия субъекта персональных данных, определяется всоответствии с требованиями законодательства:8. Перечень персональных данных, обрабатываемых в КУП«Витебскоблдорстрой» в случаях, когда обработка персональных данныхтребует согласия субъекта персональных данных (подпункт 5.1 и подпункт5.3 пункта 5 Политики), определяется с минимальным набором сведений,необходимых для достижения цели обработки персональных данных.9. Обработка специальных персональных данных, касающихся расовойлибо национальной принадлежности, политических взглядов, членства в
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профессиональных союзах, религиозных или других убеждений, интимнойжизни, в КУП «Витебскоблдорстрой» не осуществляется.10. Обработка биометрических персональных данных допускаетсятолько при наличии согласия в письменной форме субъекта персональныхданных, за исключением случаев, предусмотренных законодательнымиактами.11. Обработка специальных персональных данных, касающихсяздоровья, привлечения к административной или уголовной ответственностиосуществляется в КУП «Витебскоблдорстрой» при оформлении трудовыхотношений, а также в процессе трудовой деятельности (абзац 3 пункта 3статьи 8 Закона).12. КУП «Витебскоблдорстрой» обеспечивает соответствие содержанияи объема обрабатываемых персональных данных заявленным целямобработки и при необходимости, принимает меры по устранению ихизбыточности по отношению к заявленным целям обработки.
ГЛАВА 5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХДАННЫХ В КУП «ВИТЕБСКОБЛДОРСТРОЙ»
13. КУП «Витебскоблдорстрой» самостоятельно обрабатываетперсональные данные от своего имени и в своих интересах (без привлеченияуполномоченного лица).14. КУП «Витебскоблдорстрой» осуществляет сбор, систематизацию,хранение, изменение, использование, обезличивание, распространение,предоставление, удаление персональных данных.15. Обрабатываемые в КУП «Витебскоблдорстрой» персональныеданные предоставляются оператору: субъектами персональных данных,государственными органами и субъектами хозяйствования в случаях,установленных законодательными актами.16. КУП «Витебскоблдорстрой» без согласия субъекта персональныхданных не раскрывает третьим лицам и не распространяет персональныеданные, если иное не предусмотрено законодательством.17. Хранение персональных данных в КУП «Витебскоблдорстрой»осуществляется в форме, позволяющей идентифицировать субъектаперсональных данных.18. Хранение персональных данных в КУП «Витебскоблдорстрой» вслучаях, когда обработка данных не требует согласия субъекта персональныхданных, осуществляется в течение сроков, установленных постановлениемМинистерства юстиции Республики Беларусь от 24.05.2012 № 140 «Оперечне типовых документов Национального архивного фонда РеспубликиБеларусь».19. Хранение персональных данных в КУП «Витебскоблдорстрой» вслучаях, когда обработка данных требует согласия субъекта персональных
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данных, осуществляется в течение срока, на который получено согласиесубъекта на обработку персональных данных, но не дольше, чем этоготребуют цели обработки персональных данных.20. Доступ к обрабатываемым на предприятии (в филиале)персональным данным, имеют работники, должности которых включены вреестр, утвержденный руководителем предприятия (филиала).
ГЛАВА 6 . ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ИМЕХАНИЗМ ИХ РЕАЛИЗАЦИИ
21. Субъект персональных данных для реализации своих прав,предусмотренных в п. 22- 26 Политики, подает в КУП «Витебскоблдорстрой»заявление в письменной форме либо в виде электронного документа, котороедолжно содержать:фамилию, собственное имя, отчество (если таковое имеется) субъектаперсональных данных, адрес его места жительства (места пребывания);дату рождения субъекта персональных данных;идентификационный номер субъекта персональных данных, приотсутствии такого номера - номер документа, удостоверяющего личностьсубъекта персональных данных, в случаях, если эта информация указываласьсубъектом персональных данных при даче своего согласия оператору илиобработка персональных данных осуществляется без согласия субъектаперсональных данных;изложение сути требований субъекта персональных данных;личную подпись либо электронную цифровую подпись субъектаперсональных данных.22. Субъект персональных данных имеет право на получение в КУП«Витебскоблдорстрой» информации, касающейся обработки своихперсональных данных и содержащей:наименование и место нахождения оператора;подтверждение факта обработки персональных данных оператором;его персональные данные и источник их получения;правовые основания и цели обработки персональных данных;срок, на который дано его согласие;иную информацию, предусмотренную законодательством.КУП «Витебскоблдорстрой» в течение пяти рабочих дней послеполучения заявления субъекта персональных данных, предоставляет ему вдоступной форме запрашиваемую информацию либо уведомляет его опричинах отказа в ее предоставлении в соответствии с пунктом 3 статьи 11Закона.23. Субъект персональных данных вправе требовать от КУП«Витебскоблдорстрой» внесения изменений в свои персональные данные вслучае, если персональные данные являются неполными, устаревшими или
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неточными. В этих целях субъект персональных данных подает в КУП«Витебскоблдорстрой» заявление с приложением соответствующихдокументов и (или) их заверенных в установленном порядке копий,подтверждающих необходимость внесения изменений в персональныеданные.КУП «Витебскоблдорстрой» в пятнадцатидневный срок послеполучения заявления субъекта персональных данных вноситсоответствующие изменения в его персональные данные и уведомляет обэтом субъекта персональных данных либо уведомляет субъектаперсональных данных о причинах отказа во внесении таких изменений, еслииной порядок внесения изменений в персональные данные не установлензаконодательными актами.24. Субъект персональных данных вправе один раз в календарный годбесплатно получить информацию о предоставлении КУП«Витебскоблдорстрой» своих персональных данных третьим лицампосредством подачи заявления.КУП «Витебскоблдорстрой» в пятнадцатидневный срок послеполучения заявления субъекта персональных данных предоставляет емуинформацию о том, какие персональные данные этого субъекта и комупредоставлялись в течение года, предшествовавшего дате подачи заявления,либо уведомляет субъекта персональных данных о причинах отказа в еепредоставлении.25. Субъект персональных данных вправе требовать прекращенияобработки КУП «Витебскоблдорстрой» своих персональных данных,включая их удаление, при отсутствии оснований для обработкиперсональных данных, предусмотренных Законом и инымизаконодательными актами.КУП «Витебскоблдорстрой» в пятнадцатидневный срок послеполучения заявления субъекта персональных данных прекращает обработкуперсональных данных, а также осуществляет их удаление и уведомляет обэтом субъекта персональных данных;КУП «Витебскоблдорстрой» отказывает субъекту персональных данныхв удовлетворении требований о прекращении обработки его персональныхданных и (или) их удалении при наличии оснований для обработкиперсональных данных, предусмотренных Законом и инымизаконодательными актами, с уведомлением об этом субъекта персональныхданных в пятнадцатидневный срок.26. Субъект персональных данных вправе в любое время без объясненияпричин отозвать свое согласие посредством подачи в КУП«Витебскоблдорстрой» заявления.КУП «Витебскоблдорстрой» в пятнадцатидневный срок послеполучения заявления субъекта персональных данных в соответствии с его
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содержанием прекращает обработку персональных данных, осуществляет ихудаление и уведомляет об этом субъекта персональных данных, еслиотсутствуют иные основания для таких действий с персональными данными,предусмотренные Законом и иными законодательными актами.27. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия(бездействие) и решения КУП «Витебскоблдорстрой», нарушающие егоправа при обработке персональных данных, в уполномоченный орган позащите прав субъектов персональных данных в порядке, установленномзаконодательством об обращениях граждан и юридических лиц.
ГЛАВА 7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
28. Внутренний контроль за соблюдением законодательства илокальных правовых актов КУП «Витебскоблдорстрой» в областиперсональных данных, осуществляется лицом, ответственным заосуществление внутреннего контроля за обработкой персональных данных,назначенным генеральным директором.29. Действие настоящей Политики распространяется на все операции,совершаемые КУП «Витебскоблдорстрой» с персональными данными сиспользованием средств автоматизации или без их использования.30. Настоящая Политика вступает в силу с момента ее утверждения.


